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QUY PINH

V& viéc thue hién kho4 luan tét nghiép cua sinh vién cao déng
tai truong Cao dang Cong nghé Thu Puc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ... ngay ... thang ... nam 2011 ciia Hiéu truéng truong
Cao ding Céng nghé Thii Pirc)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh vé viéc 1am khoa luan tot nghiép trong dao tao trinh d6
cao dang hé chinh quy theo hoc ché tin chi tai trudng Cao dang Cong nghé Tha e, bao
gdm cac nodi dung vé: didu kién dé nhan khoa luan tt nghiép, t6 chirc thyc hién va danh
gia.
2. Quy ché nay ap dung dbi vé6i sinh vién hé chinh quy & trinh do cao dang tai
truong Cao dang Cong nghé Thi Purc tir khoa tuyén sinh 2009.
Diéu 2. Tén goi ciia khéa luin tét nghiép.
1. Cac khoa luan tot nghiép cua sinh vién thudc cac nganh kinh té, nghiép vu goi 1a
Khoa luan tét nghiép; khoa luan tdt nghié€p cua sinh vién thudc cac nganh ky thuat goi la
D6 an t6t nhiép. Trong ban quy dinh nay goi chung 1a khéa luén tot nghigp.
2. Khoa luan tbt nghiép duoc coi 1a hoc phén c6 khbi lugng 5 tin chi.

Chuong I1
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 3. Piéu kién dé dwoc 1am khoéa ludn tét nghiép.

1. Sinh vién dat loai c6 diém trung binh tich Ity dat tir 7,50 trd 1€n, tich iy du $6
tin chi quy dinh trong chwong trinh dao tao tinh dén thoi diém dang xét va khong thi lai
trong sudt qua trinh hoc thi dugc dang ky xét lam khéa luan t6t nghiép.

2. Thoi diém dang ky: Sau khi thi két thuc hoc.




3. Tuy theo diéu kién cu thé ma khoa quan nganh thuc hién xét va phan cong giang
vién huéng dan sinh vién thuc hién khoa luan tbt nghiép. Danh sach sinh vién dugc lam
khoa luan tot nghiép phai duoc cong bd trude khi vao dot thuc tap tot nghiép it nhét hai
tuan.

4. Sinh vién khong dugc 1am khoa luan tot nghiép phai hoc va thi cac hoc phan
thay thé da dugc quy dinh trong chuong trinh dao tao.

Piéu 4. Thuc hién khoéa ludn tét nghiép.

1. Khi duoc xét chap thuan lam khoa luan tét nghiép, sinh vién co thé thuc hién dé
tai do khoa dua ra hodc c6 thé tu chon dé tai.

2. Khoa quan nganh s& phan cong giang vién hudéng dan dé tai, danh sach phan
cong phai duge Hiéu trudng phé duyét. Co thé moi giang vién thinh giang tham gia cong
tac nay.

3. Sinh vién duoc lam khoa luan tot nghiép phai thuc hién trong thoi gian 8 tuin
ké tir ngdy nhén dé tai khoa ludn. Trong sudt thoi gian thuc hién, ctr mdi hai (02) tuan,
sinh vién phai béo cao két qua thuc hién cho giang vién hudng dan va hoan thanh khoa
luan theo yéu cau cua giang vién hudng dan vao tuan thir tim.

4. Sau khi duoc giang vién huéng din chép thuén, sinh vién dugc phép bao vé
khoa luan trudc Hoi déng chdm bao vé khoéa luan tdt nghiép.

5. Sinh vién dugc phép bdo vé khoa luan ndop 05 ban khoa luan da hoan thanh tai
van phong khoa.

Piéu 5. Cham khéa luin tot nghiép.

1. Ban khoa luan di hoan thanh phai duoc giang vién huéng dan chim nhu dd néu
tai khoan 4, diéu 4. Pay 1a diém dé xét diéu kién bao vé.

2. Hoi dong cham bao vé khoéa luan tot nghiép s& do Trudng khoa quan nganh ra
quyét dinh thanh 1ap (goi tit 1a Hoi dong). S6 thanh vién ti thiéu cua mdi Hoi dong 13 3
thanh vién gom Chu tich Hoi dong (c6 thé kiém uy vién thu ky), Uy vién 1 1a giang vién
huéng dan va Uy vién 2 13 giang vién phan bién khoa luan.

3. Trinh tu budi bao vé khoa luan tt nghi¢p thyc hién nhu sau: 1. Uy vién thu ky
(hodc chu tich hoi déng) doc quyét dinh thanh 1ap hoi déng; 2. Tac gia trinh bay tom tat
khoa luan tot nghiép véi thoi gian tdi da 15 phat; 3. Cac thanh vién hoi dong danh gia gop
y va dat cau hoi vé khoa luan; 4. Tac gia tra 101 cac cau hoi; 5. Hoi déng thao luan két qua;
6. Chu tich hoi dong néu cac yéu cau ma tac gia phai bo sung trong khéa luan va cong bd
diém danh gia khoa luan tot nghiép.

4. Piém danh gia khoa luan t6t nghiép 1 trung binh cong ldy dén mét chir sé thap
phan cua cac diém dugc cho boi cac thanh vién trong Hoi dong. Khoa luan chi dugc xem

1a dat yéu cau néu co diém danh gia dat tir 6.0 tro 1én.




5. Nhitng sinh vién c6 diém danh gid khoa luan tot nghiép khong dat thi khong
dugc bao vé lai ma phai dang ky dé hoc va thi cic hoc phan thay thé da duoc quy dinh
trong chuong trinh dao tao.

Piéu 6. Lwu giir cac khoa ludn tét nghiép.

1. Sinh vién phai hiéu chinh khoa luan tét nghiép cta minh theo yéu cau cua hoi
d6ng chdm bao vé khoa luan tét nghiép va ndp cho giang vién huéng dan kiém tra.

2. Nop 02 quyén khéa luan tot nghiép da dugc trinh bay theo huéng dan trinh bay
khoa luan tét nghiép & phan phu luc ctia quy dinh nay cho khoa.

3. Cac ban nay dugc luu gilr tai thu vién nha truong theo ché do luu gitr tai liéu
sach gido khoa hién hanh.

Chwong I11
XU LY VI PHAM
Piéu 7. Xir 1y ky luat ddi véi sinh vién vi pham cic quy dinh vé thuc hién khoéa ludn
tot nghiép.

1. Sinh vién phai ty thyc hi¢én khéa luan tbt nghi¢p, moi ndi dung cua khoda luan
tham khéo tir cac tai liéu khac déu phai dugc ghi chi trich din.

2. Sinh vién nhd ngudi khac 1am ho khoéa ludn tot nghiép déu bi ky luat & mic dinh
chi hoc tdp mot nam ddi véi trudong hop vi pham lan thtr nhat va budc thoi hoc ddi voi

truong hop vi pham 1an tht hai./.

HIEU TRUONG




PHU LUC 1: HUONG DAN LAM KHOA LUAN TOT NGHIEP

I. VE BO CUC
- Trang bia khéa luan:

Trang bia dugc dong bia cimg, in chit nhii du ddu tiéng Viét (Xem mau 1).

Trang bia phu (Xem mau 2).
- Loi cam on
- Muc luc (xem phan trinh bay)
- Bang ky hiéu céc chir viét tit (néu c6) — (xem phan trinh bay)
- MO PAU

1. Ly do chon dé tai (Nén theo huéng: néu cac cong trinh nghién ciru da c6 trong va

ngoai nudc lién quan mat thiét dén dé tai khoa luan; néu nhiing van dé quan tam, tur
d6 1am rd 1y do chon d@ tai, tinh khoa hoc, tinh cap thiét va tinh kha thi cta dé tai)
Muc dich nghién ciru (cdc két qua can dat dwoc)

Nhiém vu nghién ctru

v

Péi twong va pham vi nghién ciru
5. Phwong phap nghién ciru

- NOI DUNG

CHUONG l.....cooiviiiiiiein.

CHUONG 2.......coveviiiiain.

CHUONG3......oooveiiiieeien.

- KET LUAN:

- Trinh bay nhiing két qua ctia khoa luan mot cach ngan gon.

- Cac kién nghi.
- DANH MUC CAC TAI LIEU THAM KHAO (xem hudng din trong phan trinh bay)
- PHU LUC (xem phan trinh bay)
II. VE TRINH BAY

Khoa luan phai dugc trinh bay ngz“'ln gon, 10 rang, mach lac, sach s€, khong dugc
tdy x0a, c6 danh sb trang, danh s bang biéu, hinh v&, dd thi; duoc in trén mot mat gidy
trang kho A4; déng bia cimg va in chir nhii da du tiéng Viét (xem mau 1).
1. Soan thido van ban:

Str dung phong chir Time New Roman c¢§ 14 cia hé soan thao MS Word hoac
tuong duong; mat do chir binh thuong; dan dong 1a 1,5 lines; 1& trén 3 cm; 18 dudi 3 cm; 18

trai 3,5 cm; 18 phai 2 cm.




S6 trang dugc dénh ¢ gitra, phia dudi mdi trang. Néu c6 bang biéu, hinh vé trinh
bay theo chiéu ngang kho gidy thi dau bang 1a 18 trai cta trang, nhung nén han ché trinh
bay theo cach nay.

2. Tiéu muc:

Céc tiéu muc ctia Khoa luan duoc trinh bay va danh s6 thanh nhom sb, nhiéu nhat
gém bon chit sb v4i sb thir nhét chi sb chuong (vi du 4.1.2.1 chi tiéu muc 1 nhém tiéu muc
2 myc 1 chuong 4). Tai mdi nhom tiéu muc phai c6 it nhit hai tiéu muc, nghia 13 khong
thé c¢6 tiéu muc 2.1.1 ma khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

3. Bang biéu, hinh v&, phuong trinh

Viéc danh sb bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gin v6i sé chuong (vi du hinh
3.4 c6 nghia 13 hinh thr 4 trong chuong 3). Moi db thi, bang biéu 14y tir cic ngudn khac
phai duogc trich din day du (vi du “Ngudn: Bo Tai chinh 1996”). Ngudn dugc trich dan
phai dugc liét ké chinh xé4c trong danh muyc tai li¢u tham khao. Pau dé cua bang biéu ghi
phia trén bang, dau dé cta hinh vé& ghi phia dudi hinh. Thong thudng, nhirg bang ngin va
d6 thi nho phai di lién v6i phan ndi dung dé cap toi cac bang va dd thi nay & lan thir nhat.
Céc bang dai c6 thé dé ¢ nhitng trang riéng nhung ciing phai tiép theo ngay phan noi dung
dé cap t6i bang nay & lan dau tién.

Trong Khoéa luan, cac hinh v€ phai dugc v€ sach s€ bﬁng muc den dé co thé sao
chup lai; c6 danh sb va ghi day du dau dé, ¢& chit phai bang c& chir sir dung trong vin ban
Khoa luan. Khi dé cap dén cac bang biéu va hinh v& phai néu rd sé cta hinh va bang biéu
d6 (vi du “... duoc néu trong bang 4.1” hodc “(xem hinh 3.2)” ma khong dugc viét «...
duogc néu trong bang dudi day” hodc “trong d6 thi ctia X va Y sau”.

Viéc trinh bay phuong trinh toan hoc trén mét dong don hoac dong kép la tuy y, tuy
nhién phai thong nhat trong toan Khoéa luan. Khi ky hiéu xuat hién lan dau tién thi phai
giai thich va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong trinh c6 ky hiéu d6. Danh muc
cac ky hiéu, chir viét tit va nghia cua chung can duoc liét ké va dé & phan dau cua Khoa
luan. T4t ca cac phuong trinh can duge danh sé va dé trong ngodc don dit bén phai.

4. Viét tit

Khoéng lam dung viéc viét tat trong Khoa luan. Chi viét tat nhitng tr, cum tir hodc

thuat ngit dugc sir dung nhiéu lan trong Khoa luan. Khéng viét tit nhitng cum tir dai,

nhirg ménh d&; khong viét tit nhitng cum tir it xuat hién trong Khoa luan. Néu can viét tat




nhiing tir, thuat ngit, tén cac co quan, to chic... thi dugc viét tat sau lan viét thir nhét c6
kém theo chir viét tit trong ngodc don. Néu Khoa luin c6 nhiéu chit viét tit thi phai c6
bang danh muc céc chir viét tit (xép theo thir ty ABC) & phan dau Khoa luan.
5. Bang Tai liéu tham khao
5.1. Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo timg ngdn ngir. Cac tai liéu bang tiéng nudc
ngoai phai giit nguyén vin, khong phién am, khong dich, ké ca tai liéu bang tiéng Trung
Quéc, Nhit ...
5.2. Tai liéu tham khao xép theo thur ty ABC ho tén tac gia:
e Tac gia 12 nguoi nudce ngoai: xép thi ty ABC theo ho.
e Téc gia 1a nguoi Viét Nam: xép thir ty ABC theo tén nhung van giit nguyén
thir tu thong thudong cua tén nguoi Viét Nam, khong dao tén Ién trudce ho.
e Tai lidu khong c6 tén tac gia thi xép theo thtr tw ABC tir dau cta tén co quan
ban hanh, vi du: Tong cuc Théng ké xép vao van T, Bo Gido duc va Pao
tao xép vao van B, v.v...
5.3. Tai liéu tham khao 1a sach, Khoa luan, bao cao phai ghi ddy di cac thong tin sau:
e Tén cac tac gia hoidc co quan ban hanh (khong c6 ddu ngin cach)
e Nim xuét ban, (dat trong ngoic don, dau phay sau ngoic don)
o Tén sdch, Khéa ludn hodc bdo cdo, (in nghiéng, dau phay cubi tén)
e Nha xuét ban, (ddu phay cudi tén nha xuat ban)
e Noi xuit ban. (ddu cham két thic tai liéu tham khao)
5.4. Tai liéu tham khao 1a bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn sach ... phai ghi day
du céc thong tin sau:
e Tén cac tac gia (khong c6 dau ngin cach)

(nim cong bd), (dat trong ngodc don, dau phay sau ngoic don)

bh

“tén bai bao”, (dat trong ngodc kép, khong in nghiéng, ddu phay cudi tén)

e 1én tap chi hodc tén sdch, (in nghiéng, dau phay cubi tén)
e tap (khong c6 dau ngin cach)
e (sd), (dit trong ngodc don, ddu phdy sau ngodc don)
e cic sb trang (gach ngang giita hai chir s§, diu cham két thic)
5.5.  S4 thtr ty cua tai liéu tham khao danh trong moc [ ].
6. Cach trich din tai liéu tham khio
Viéc trich din, tham khao chii yéu nhdm thira nhin ngudn cta nhirng ¥ tudng co gia
tri va giup nguodi doc theo dugc mach suy nghi cta tac gid. Moi tham khao phai dugc trich

dan va chi r6 nguén trong danh muc Tai li€u tham khao. Phai néu rd ca viéc su dung




nhirng d& xuat hodc két qua cua dong tic gia. Khong trich dan nhitng kién thirc pho bién,
moi ngudi déu biét.

Ghi chi trich dan theo sb thu tu cia tai liéu tham khao & danh muc tai liéu tham
khéo ctia Khoa luan va sd thir ty d6 duge dat trong ngodc vudng, khi can c6 ca sd trang, vi
du..... [4, tr.314-315]. DPbi v6i phan trich dan tir nhiéu tai liéu khac nhau, sé cua ting tai
ligu duoc dat doc 1ap trong tirng ngoac vuong, theo thur tu tang dan, vi du [19], [22].
7. Phu luc ctiia Khoéa luin

Phu luc bao gém nhitng tu liéu minh hoa hoac bo tro cho ndi dung Khoa luan nhu
s6 liéu, mau biéu, tranh anh ... Phu luc khong duogc day hon phﬁn chinh cua Khoa luan.
8. Muc luc

Nén sip xép sao cho muc luc ctia Khoa luan gon trong mot trang gidy. Vi du:

MUC LUC
Trang

Trang phu bia i
Lo1 cam on i
Muc luc 111
Danh muyc céc ky hiéu, cac chir viét tat v
Danh muyc céc bang \4
Danh muc cac hinh v&, db thi Vi
MO DbAU vii
NOI DUNG 1
Chuong 1 ... 2

1.1 ... 3

1.2.... 4
Chuong 2 ... 5
Chuong 3 .... 6
KET LUAN VA KIEN NGHI 7
DANH MUC CAC CONG TRINH CUA TAC GIA 8
TAI LIEU THAM KHAO 9
PHU LUC 10




Mau 1: BIA KHOA LUAN CO IN CHU NHU (Khé 210 x 297 mm)

(

VOHY

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG CAO PANG CONG NGHE THU PUC

HQ VA TEN
(Tac gia Khoa luan)

TEN PE TAI KHOA LUAN TOT NGHIEP

KHOA LUAN TOT NGHIEP  ...uoeeeeererrerensensessesssssssssssessessessessessessessesees
(Ghi tén nganh dao tao)

THANH PHO HO CHI MINH, ......
(Ghi nam duogc hoan thanh Khoéa luan)




MAU 2: TRANG BiA BEN TRONG CUA LUAN VAN
(Kho 210 x 297 mm)

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG CAO PANG CONG NGHE THU PUC

HOQ VA TEN
(Tac gia Khoa luan)

TEN PE TAI KHOA LUAN TOT NGHIEP

Chuyen nganh: ...
M SO: et
KHOA LUAN TOT NGHIEP ......uoeereeceerennereenenesennes

(Ghi tén nganh dao tao)

Giang vién huong dan: ............cccocoeeveeeeeeeeeeeeneenn.
(Chtrc danh khoa hoc, hoc vi, ho tén) *

(*Truoc khi nop, sinh vién trinh dé xin chir ky cua nguoi hudng dan)

THANH PHO HO CHIi MINH, ......
(Ghi ndm hoan thanh Khoéa luéan)




